דוח קופה וספירת שיקים ליום 31.12.16

שם העסק / החברה / סניף:  _____________________________________________

קופה קטנה / קופת מזומנים:   סכום בשקלים _________________

שיקים לגביה:  (נא לצרף את הכרטיס ממערכת הנהלת החשבונות)  

	מס' שיק 
	שם הלקוח 
	שם בנק 
וסניף  
	תאריך 
פירעון 
	סכום 
	בגין מה 
התשלום ? 
	הערות 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



שם עורך הספירה:  ________________                       סך סכום השקים: _______________

תאריך: ________________________                    חתימה: ________________________

** יש לכלול בספירה גם שיקים או מזומנים שהוצאו מהקופה וטרם הופקדו לבנק **

•  חברות סליקה של כרטיסי אשראי – עסקאות שבוצעו עם לקוחות עד 31.12.16  - וטרם התקבלו 
בבנק  – יש לקבל  מחברת הסליקה (בד"כ מתקבל בתחילת השנה) פירוט סליקה עתידית (החל מיום 1.1.17) לכל אחד מסוגי הכרטיסים ותאריכי הפירעון העתידיים.
חברות האשראי שולחות דפי יתרה מסודרים – יש להעביר למשרד את אישורי דפי היתרה. 

[bookmark: _GoBack]יש להעביר את המסמך החתום למייל של מנהל/ת התיק במשרד ו/או למייל הכללי של המשרד – לטובת הכנת הדוח השנתי המבוקר office@mannor-cpa.co.il  או לשלוח בפקס : 08-6532308
